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《标准答案及评分标准》使用说明
1、卷面考试除了试题标准答案还应有较详细的评分标准，如简答题、论述题无法给出标准答案的，应写出答题要点及评分标准；非卷面考试也应该参照卷面考试编写评分标准；
2、第一页填写要求

（1）试卷类型：填写试卷（试题）的类型，如：A、B、C等，应与试卷（试题）、试题审批登记表中的试卷类型相对应；；

（2）日期：为出题时间，填写在右上角；

（3）课程名称：请务必按照执行计划填写标准课程名称全称；
（4）使用专业、命题教师、教研室等栏目应填写准确、完整；
3、每页的底部须填写分页码及总页码，如“第X页 共X页”；
4、每页设置了固定的版面大小，当一页内容已满请换至下一页打印，以免版面变形或有文字打印不出；

5、本模版仅设置了4页，如总页数超过4页请自行复制添加，打印时按实际页数设置打印页码范围。

